UBND PHUONG NAM BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN THONG NHAT Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 07 /OP- MNTN Nam Binh, ngay 27 thang 08 ndm 2025
QUYET PINH

V/v phan c¢ong nhiém vu cho can b, giao vién, nhan vién
Truwong Mam non Thong Nhat
Nam hoc 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON THONG NHAT

Can ctr Thong tu 19/2023/TT-BGDDT vé dinh muc ngudi 1am viée trong co
s& mam non cong 1ap;

Céan ctr thong tu 52/2020/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Bo
truéng BO GDDT vé viée Quyét dinh ban hanh diéu 1¢ truong mam non;

Can ctr bién ban hop Hoi dong su pham nha truong ngay 15/08/2025;

Can ct vao tinh hinh thuc té d6i ngli CBQL-GV-NV cua truong mam non
Théng Nhat nim hoc 2025-2026 va d& xut kién nghi ctia T6 chuyén mén, GV-NV
trong nha truong;

QUYET PINH

Piéu 1: Phan cong nhiém vy cong tac cu thé cho timg CB-GV-NV ciia trudng
nam hoc 2025-2026 (c6 danh sach kém theo).

Piéu 2: Quyét dinh ndy phan cong 1 chuc trach, nhiém vu cu thé cho ting can
bd quan 1y, gido vién va nhan vién trong nha trudng dé tao diéu kién thuan loi trong
viéc thuc hién nhiém vy, lién hé va giai quyét cong viéc trong thoi gian thuc hién
nhiém vy; 1am co s& cho cong tic quan 1y ciing nhu danh gia két qua thuc hién nhiém
vu cua tung can bd, gido vién, nhan vién trong nam hoc 2025-2026. Toan thé CB-
GV-NV cua truong ¢6 nhiém vu thuc hién va hoan thanh cac quy dinh, ké hoach va
nhiém vu cua nha truong da xay dung va tu chiu trdch nhiém véi nhi€ém vu dugc
giao.

Piéu 3: Cac ong/ba cé tén trong danh sach phan cong nhi¢m vy nam hoc 2025-
2026 chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Quyét dinh c6 hiéu lyc ké tir ngay ky./.
Noi nhin:

- Nhu diéu 3;
- Luu VP.

7% Thj Thu Thity



BANG PHAN CONG NHIEM VU CUA CAN BO QUAN LY
TRUONG MAM NON THONG NHAT

NAM HOQC 2025-2026

JOD-MNTN ngay 27/08/2025 ciia trwong mam non Thong Nhdt)

(Kém theo OP s6

Trinh do Ghi chu
STT Ho va tén Ngay sinh | chuyén Chirc vu Nhiém vu
mon
- Chiju trach nhiém diéu hanh, t6 chirc thyuc hién toan bo
cac hoat dong cua nha truong. Chiu trach nhiém trude
trude phap luat vé toan bo hoat dong cua nha truong.
- Phu trach cong tic tham muu, cong tac ddi ngoai, cong
tac XHHGD.
- Phan cong cong viée ddi véi CBQL, GV, NV trong
nha truong.
- Chju trach nhiém t6 churc, quan ly diéu hanh céc hoat
ong va chat luong cham soc nudi dudng giao duc tré
Paihoc | D uCB qu cgﬁvaanha truc‘}ngg- s
1. Vii Thi Thu Thay 11/08/1980 . Hiéu . ’ L2 C . X
Thac si Truong - Xay dung quy hoach phat trién nha truong; 1ap ké

hoach va td chuc thuc hién ké hoach gido duc ting nam
hoc; bado céo, danh gia két qua thyuc hién trude Hoi déng
trudng va cac cap c6 thim quyén;

- Phu trach cong tac thi dua khen thudng, chiu trach
nhiém diéu hanh, quan 1y cong tac tai chinh, thu chi
ngan sach hang nadm. Phu trach moi hoat dong ddi voi
cong tc tai chinh va co s¢ vat chit, moi trudng trong
nha truong.

- Chiu trach nhi€ém quén 1y cong tdc Nuodi an ban tra




trong nha truong
- Chu tri cac cudc hop ctua nha trudong.

Dinh Thi Thu Trang

19/01/1983

Pai hoc tur
Xa

Pho bi thu
CB
Pho HT

Chiu trach nhiém trudc Hi¢u trudng vé cac linh vuc
cOng tac sau:

- Phu trach chung céc hoat dong co s& 2

- Phu trach co s& vat chét co so 142

- Phu trach chuyén mén khdi Nha tré va Mau gido 5
tudi; tham gia theo doi, chi dao t6 Nha tré, dinh dudng
va MAu gido 5 tudi.

- Phy trach cong tic Sang kién kinh nghiém khdi Nha tré
va Mau giao 5 tuoi.

- Phu trach cong tac Kiém tra ndi bo khdi Nha tré va
Mau gido 5 tudi.

- Phu trach cong tac PCGDMNTST, theo dai sue khoe
tré.

- Phu trach nhém tu thuc.

- Phu trach tiéu chuan 1.2 ( Chuan qudc gia, KDPCLGD)
Thyc hién moi hoat dong cua nha truong khi hi€u truong
giao trach nhiém, phan cong va ty quyén nhiém vu.

D6 Thi Thu Quyén

22/12/1986

bai hoc
chinh quy

Pho HT

Chiu trach nhiém trude Hiu truong vé cac linh vuc
cong tac sau:

- Phu trach cong tac bdi dudng thuong xuyén; hd so
kiém dinh chat luvong gido duc trong nha truong; cong
tacy té.

- Phu trach co s vat chat co so 1

- Phu trach t6 truyén thong va trang fanpage+ website
cua truong;

- Phy trach cac phin mém smas, phin mém CSDL




nganh, phan mém quan ly CCVC...

- Phu trach cong tac Sang kién kinh nghiém khdi 3 tudi
+ 4 tubi

- Phu trach cong tac Kiém tra ndi bo khoi 3 tudi + 4 tudi
- Phy trach cong tac hoan thién ho so thi dua khen
thudng

- Phu trach tiéu chuan 3, 4, 5 (Chuan quéc gia,
KbCLGD)

- Phuy trach ngay hoi, ngay 1& ctia c6 va tré; cac phong
trao thi dua trong nha truong va cac hoat dong theo chu
dé trong nam hoc.

- Phu trach cac chuyén dé, truc tiép phu trach cudc van
dong va phong trao thi dua

Thuc hién moi hoat dong cua nha truong khi hi¢u truong
giao trach nhiém, phan céng va Gy quyén nhiém vu.

TP. Nam Dinh, ngay 27 thang 8 nam 2025

VU THI THU THUY




BANG PHAN CONG NHIEM VU CUA CAN BOQ GIAO VIEN — NHAN VIEN
TRUONG MAM NON THONG NHAT
NAM HOQC 2025-2026

(Kém theo OD s6

/OD-MNTN ngay 27/08/2025 ciia truwong mam non Théng Nhat)

Trinh do .
STT Ho va tén Ngay sinh | chuyén Chure vu Nhiém vu gll:
mon
I. PHAN CONG NHIEM VU CAN BO QUAN LY
- Chju trdch nhiém diéu hanh, t6 chiic thuc hién toan bo
cac hoat dong cua nha truong. Chiu trach nhiém trude
truéc phap ludt vé toan bd hoat dong ciia nha trudng.
- Phu trach cong tac tham muu, cong tac ddi ngoai,
cong tac XHHGD.
- Phan cong cong viée ddi véi CBQL, GV, NV trong
) nha truong.
) Pai hoc Bi thu CB ) ) , i
1 | Vi Thi Thu Thuy 11/08/1980 . _ - Chiu trach nhiém t6 chure, quan ly di€u hanh cac hoat
Thac si Hi¢u Truong

dong va chat luong chim soc nudi dudng gido duc tré
em cua nha truong;

- X4y dung quy hoach phat trién nha trudng; 1ap ké
hoach va td chuc thuc hién ké hoach gido duc tirng nam
hoc; bado céo, danh gia két qua thuc hién trude Hoi
ddng trudng va cac cap co tham quyén;

- Phu trach cong tac thi dua khen thudng, chiu trach




nhiém diéu hanh, quan 1y cong tac tai chinh, thu chi
ngan sach hang ndm. Phu trach moi hoat dong ddi voi
cong tac tai chinh va co s¢ vat chat, moi trudng trong
nha trudng.

- Chiu trach nhi€ém quén 1y cong tdc Nuodi an ban tra
trong nha truong

- Chu tri cac cudc hop cua nha trudong.

Dinh Thi Thu Trang

19/01/1983

bai hoc tur

Xa

Pho bi thu
CB
Pho HT

Chiu trach nhiém trude Hiu truong vé cac linh vuc
cong tac sau:

- Phu trach chung cac hoat dong co s& 2

- Phy tréch co s vat chat co s¢ 142

- Phu trach chuyén mon khéi Nha tré va Mau gido 5
tudi; tham gia theo ddi, chi dao t6 Nha tré, dinh dudng
va MAu gido 5 tudi.

- Phu trach cong tac Sang kién kinh nghiém, kiém tra
n6i bo khéi Nha tré va Mau gido 5 tudi.

- Phu trach cong taic PCGDMNTST, theo doi stic khoe
tre.

- Phy trach nhém mau giao mam non doc 1ap trén dia
ban phuong

- Phu trach tiéu chuan 1.2 ( Chuan quoc gia, KPCLGD)
Thuyc hién moi hoat dong cua nha trudong khi hi¢u
truéng giao trach nhiém, phan cong va ty quyén nhiém

VU.

Do Thi Thu Quyén

22/12/1986

DPai hoc

Ph6 HT

Chiu trach nhiém trudc Hiéu trudng veé cac linh vuc




chinh quy

cOng tac sau:

- Phu trach cong tac bdi dudng thuong xuyén; hd so
kiém dinh chit luvong gido duc trong nha trudng; cong
tac y té.

- Phu trach co s vat chat co so 1

- Phu trach t6 truyén thong va trang fanpage+ website
clia trudng; cong tac chuyén ddi sd, truyén thong

- Phu trach cac phan mém CSDL nganh, phdn mém
quan ly CCVC...

- Phy trach cong tac Sang kién kinh nghiém khdi 3 tudi
+ 4 tudi

- Phu trach cong tac Kiém tra ndi bo khdi 3 tudi + 4
tudi

- Phu trach cong tac hoan thién h so thi dua khen
thudng

- Phu trach tiéu chuan 3, 4, 5 (Chuan quéc gia,
KbCLGD)

- Phy trach ngay hoi, ngay 1€ ctia ¢d va tré; cac phong
trao thi dua trong nha truong va céac hoat dong theo chu
dé trong nam hoc.

- Phu trach cac chuyén dé, truc tiép phu trach cudc van
dong va phong trao thi dua

Thuyc hién moi hoat dong cua nha trudong khi hi¢u
truéng giao trach nhiém, phan cong va ty quyén nhiém

VU.




II. PHAN CONG NHIEM VU TO TRUONG — TO PHO CHUYEN MON — KE TOAN

1. | Db Thi Thu Ha

27/12/1980

Cao dang
chinh quy
Pai hoc
VH-VL

TTCM 5-6 T

Giao vién

- Giao vién chu nhiém 16p Huou sao 3 — CS1

- TTCM phu trach chuyén mén khéi 5-6 tudi

- Thyc hién nhi¢m vu cham séc gido duc tré va dam
bao tuyét ddi an toan cia tré.

- Xay dung ké hoach hoat dong chung cua t6 Mau gido
5-6 tudi: Nam, thang, tuan.

- Xay dung ké hoach sinh hoat chuyén mon theo nghién
cuu bai hoc.

- T6 chirc sinh hoat chuyén mon dinh ki 2 tuan/lan.

- Boi dudng chuyén mon, nghi¢p vu, kiém tra danh gia
chat lugng hiéu qua cac thanh vién trong t6 mau gido.
Quan 1y, st dung tai liéu dd dung dd choi, thiét bi gido
duc trong to theo ké hoach nha trudng.

- T6 chire boi dudng chuyén mon cho cac thanh vién
trong t0. Tham gia danh gia boi dudng thuong xuyén
clia nha trudong, danh gia xép loai gido vién theo Chuan
nghé nghiép GVMN.

- Tham gia du gid gop ¥ ddng nghiép.

- Tham gia viét bai truyén thong phuc vu cong tac
tuyén truyén

- Thyuc hi¢n theo sy phan cong ctia Hi¢u trudng nha

truong.




- Gi4o vién chu nhiém 16p Huou sao 1- CS1
- TPCM thyc hién phbi hop cung TTCM phu trach
chuyén mén khéi 5-6 tudi.

- Thuc hién cac nhiém vu va hoat dong phong trao cua

Gido vién | doan TNCSHCM trong nha truong.
o . Pai hoc TPCM 5-6 T | - Thyuc hién nhi¢m vu cham séc giao duc tré va ddm
Mai Thi Kim Ngéin 25/04/1991 ‘ L o
chinh quy Bithu chi | bdo tuyét doi an toan cua tré.
doan - Piéu tra phd cap Tham gia cac hoat dong cua nha
UV BCH CP | trudong. Pay du ho so s6 sach cham soc gido duyc tré
- Phy trach co s& vat chat cac nhom 16p va nha trudng.
- Thyc hién nhi¢m vu theo su phan cong cuia Hi¢u
trudng nha truong.
- GVCN 16p Ong vang 1- CS1
- TTCM phu trach chuyén mén khéi 4-5 tudi
- Xay dung ké hoach hoat dong chung cua t6 4-5T:
Nam, thang, tudn.
- Xay dung ké hoach sinh hoat chuyén mon theo nghién
, . Gido vién | ctru bai hoc.
Poan Thi Minh Thao | 11/08/1981 Dai hoe tw TTCM 4-5 |- Té chirc sinh hoat chuyén mon dinh ki 2 tuan/lan.
* tudi - B6i dudng chuyén mon, nghiép vu, kiém tra danh gia

chat lugng hiéu qua cac thanh vién trong to nha tré.
Quan 1y, sir dung tai lidu d6 dung dd choi, thiét bi gido
duc trong 6 theo ké hoach nha trudng.

- T6 chire bdi dudng chuyén mon cho cac thanh vién

trong t6.




- Tham gia danh gia boi dudng thudng xuyén ciia nha
truong, danh gia xép loai gido vién theo Chuan nghé
nghi¢p GVMN.

- Tham gia du gid gop y dong nghiép. Pay du ho so sd
sach cham soc giao duc tré

- Thyc hi¢n nhiém vy cham soc gido duc tré va dam
bao tuyét ddi an toan cia tré.

- Phy trach cac hoat dong phong trao, ngay 1 hoi

- Viét bai truyén thong phuc vu cong tac tuyén truyén
- Tham gia cac hoat dong cua nha truong

- Thyc hién nhi¢m vu theo su phan cong cuia Hi¢u

trudng nha truong.

- Gi4o vién chu nhiém 16p Ong vang 3— CS1
- TPCM thyc hién phbi hop cung TTCM khéi 4 tudi
phu trach chuyén mén khéi 4-5 tudi.

- Bay du ho so s6 sach cham soc gido duyc tré

. , GlaoVIen | ) e hién nhiém vy chim soc gido duc tré va dam
Nguyen Thi Nguyét 18/11/1978 | Dai hoc TPCM 4-5 s o
udi bao ‘tuyet délqan toan cua tré.
- biéu tra pho cap
- Tham gia cac hoat dong cua nha truong
- Thyc hién nhi¢m vu theo su phan cong cua Hi¢u
trudng nha truong.
) Bai hoc tir Giao Vién’ - Gido vién CN 16p Séc Nau 2— CS,I ,
Nguyén Thi Ngoc Lan | 14/06/1979 o TTCM khoi | - TTCM phu trach chuyén mon khoi khoi 3-4T
xa 34T - Xay dung ké hoach hoat dong chung cua t6 khéi 3-4T




Nam, thang, tuan.

- X4y dung ké hoach sinh hoat chuyén mén theo nghién
curu bai hoc.

- T6 chirc sinh hoat chuyén mon dinh ki 2 tuan/lan.

- B6i dudng chuyén mon, nghiép vu, kiém tra danh gia
chat lugng hiéu qua cac thanh vién trong to nha tré.
Quan 1y, st dung tai liéu @b dung dd choi, thiét bi gido
duc trong to theo ké hoach nha trudng.

- T6 chirc bdi dudng chuyén mon cho cac thanh vién
trong t6.

- Tham gia danh gia boi dudng thudng xuyén ciia nha
truong, danh gia xép loai gido vién theo Chuan nghé
nghi¢ép GVMN.

- Tham gia du gid gop y dong nghiép. Pay du ho so sd
sach cham soc giao duc tré

- Thuc hién nhi¢m vu cham séc gido duc tré va dam
bao tuyét dbi an toan cua tré.

- biéu tra phd cap

- Viét bai truyén thong, chuén bj tu lidu phuc vu cong
tac tuyén truyén

- Phy trach cac hoat dong phong trao, ngay 1& hoi

- Thyc hién theo su phan cong cua Hi¢u truong nha

truong.

Nguyén Thi Hanh

14/07/1995

Cao dang
chinh quy

Gi1ao vién
TPCM 34T

- Gido vién chu nhiém 16p Soc Nau 1- CS1
- TPCM thyc hién phdi hop cung TTCM khéi 3 tudi




bai hoc

phu trach chuyén mén khéi 3-4 tudi.

- Pay du ho so so sach chiam soc gido duyc tré

- Thuc hién nhi¢m vu cham séc gido duc tré va dam
bao tuyét dbi an toan cua tré.

- biéu tra phd cap

- Viét bai truyén thong, chuén bj tu liéu phuc vu cong
tac tuyén truyén. Tham gia to truyén thong va bién soan
cac ndi dung dang tai Website va fanpage

- Tham gia cac hoat dong cua nha truong

- Thyc hién theo su phan cong cua Hi¢u truéng nha

truong.

Hoang Thu Huong

01/08/1984

Pai hoc tai

chirc

GV -TTCM
NT, dinh
dudng

Thu quy

- Gido vién 16p Thé Hong 1—- CS1

- Thu quy

- TTCM phu trach chuyén mén khéi Nha tré

- Thuc hién nhi¢m vu cham séc gido duc tré va dam
bao tuyét ddi an toan cua tré.

- Xay dung ké hoach hoat dong chung cua t6 Nha tré:
Nam, thang, tuan.

- X4y dung ké hoach sinh hoat chuyén mén theo nghién
curu bai hoc.

- T6 chirc sinh hoat chuyén mon dinh ki 2 tuan/lan.

- Boi dudng chuyén mon, nghiép vu, kiém tra danh gia
chat lugng hiéu qua cac thanh vién trong to mau gido.
Quan 1y, sir dung tai lidu d6 dung dd choi, thiét bi gido
duc trong t6 theo ké hoach nha trudng.




- T6 chire boi dudng chuyén mon cho cac thanh vién
trong t6.

- Tham gia danh gia boi dudng thudng xuyén cua nha
truong, danh gia xép loai gido vién theo Chuan nghé
nghiép GVMN.

- Tham gia du gid gop y dong nghiép.

- Thuc hi¢n theo sy phan cong ctia Hi¢u trudng nha

truong.

Gi1ao vién

- Gi4o vién cht nhiém 16p Tho Hong 1- CS1
- TPCM thyc hién phdi hop cing TTCM khéi Nha tre,
phu trach chuyén mén khéi Nha tré

- Pay du ho so s6 sach cham soc gido dyc tré

Pai hoc
x o o TPCM Nha | - Thuc hi¢n nhi€ém vu cham s6c gido duc tré va dam
Nguyén Thi Thay Lan | 01/6/ 1988 | vira hoc, i ] L L
o tré bdo tuyét doi an toan cua tré.
vira lam a .
- Biéu tra pho cap
- Tham gia cac hoat dong cua nha truong
- Thyuc hi¢n nhiém vu theo sy phan cong ctia Hi¢u
truong nha truong.
- Lam cong viéc ké toan
- Thu thap, xtr 1y thong tin, s6 liéu ké toan theo dbi
tuong va ndi dung cong viéc ké toan.
Tran Thi Lanh 01/11/1982 | bai hoc K& toan - Quan ly cac khodan thu, chi tai chinh, cac nghia vu thu,

nop; kiém tra viéc quan ly, str dung tai san.
- Xay dung va thuc hién cac ké hoach tai chinh, cung

cap thong tin, sb liéu ké toan theo quy dinh cta phap




luat.

- Théng ké va tong hop sb liéu ké toan khi c6 yéu cau.
- Bao quan, luu trit ho so, chimg tir, s6 sach lién quan
dén cong tac tai chinh theo quy dinh cua phap luét.
Kiém ké thanh 1y tai san

- Phu trach cac phan mém: BHXH, misa...

- Cong tac tai chinh, can dbi thic an tré trong ngay,
phan mém dinh dudng, diy du hd so s6 sach nudi
dudng cham soc tré: Tinh khéu phﬁn an, lén thuc don,
tinh an hang ngay, cong khai tai chinh hang ngay

- Thyc hién theo su phan cong cua Hi¢u truong nha

truong.

III. PHAN CONG NHIEM VU GIAO VIEN

Giao vién

- Gi4o vién cha nhiém 16p Tho Hong 1- CS1
- TPCM thyc hién phdi hop cing TTCM khéi Nha tre,
phu trach chuyén mon khéi Nha tré

- Bay du ho so s6 sach cham soc gido duyc tré

Dai hoc
~ o O TPCM Nha | - Thyc hién nhi¢m vu cham séc gido duc tré va ddm
1. Nguyen Thi Thay Lan | 01/6/ 1988 | vira hoc, i : L L
o tré bao tuyét doi an toan cua tré.
vira lam N .
- biéu tra pho cap
- Tham gia cac hoat dong cua nha truong
- Thyc hién nhi¢m vu theo su phan cong cua Hi¢u
trudng nha truong.
2. Lam Thi Hrong Lan | 26/03/1993 | Dai hoc Gido vién | - Gido vién 16p Tho hong 1 — CS1




- Pay di ho so so sach chiam soc gido duyc tré

- Thuc hién nhi¢m vu cham séc gido duc tré va dam
bao tuyét dbi an toan cua tré.

- biéu tra phd cap

- Tham gia cac hoat dong cua nha truong

- Thyuc hi¢n theo sy phan cong ctia Hi¢u trudng nha

truong.

Hoang Thu Huong

01/08/1984

Pai hoc tai

chirc

GV -TTCM
NT, dinh
dudng

Tha quy

- Gio vién 16p Tho Hong 1- CS1

- Thu quy

- TTCM phu trach chuyén mén khéi Nha tré

- Thyc hién nhi¢m vu cham séc gido duc tré va dam
bao tuyét dbi an toan cua tré.

- X4y dung ké hoach hoat dong chung cua t6 Nha tré:
Nam, thang, tudn.

- Xay dung ké hoach sinh hoat chuyén moén theo nghién
cuu bai hoc.

- T6 chuc sinh hoat chuyén mén dinh ki 2 tudn/lan.

- B6i dudng chuyén mon, nghiép vu, kiém tra danh gia
chat lugng hiéu qua cac thanh vién trong t6 mau gido.
Quan 1y, st dung tai liéu @6 dung dd choi, thiét bi gido
duc trong to theo ké hoach nha truong.

- T6 chire boi dudng chuyén mon cho cac thanh vién
trong t6.

- Tham gia danh gia boi dudng thudng xuyén cua nha

truong, danh gia xép loai gido vién theo Chuan nghé




nghiép GVMN.
- Tham gia du gid gop ¥ ddng nghiép.
- Thuc hién theo su phan cong cua Hi¢u truong nha

truong.

Pham Thanh Huyén

30/06/1993

bai hoc

G1ao vién

- Gio vién CN 16p Tho hong CS2

- Pay du ho so sb sach cham soc gido duc tré

- Thyc hi¢n nhiém vy cham soc gido duc tré va dam
bao tuyét ddi an toan cia tré.

- Piéu tra phd cap

- Tham gia cac hoat dong cua nha truong

- Thyuc hién theo su phan cong cua Hi¢u truong nha

truong.

Lé Thi Kiéu Anh

21/01/1995

Cao dang

Giao vién

- Gi4o vién 16p Thoé hong — CS2

- Pay da ho so sb sach chim soc gido duc tré

- Thuc hién nhiém vu cham séc, nudi dudng, gido duc
tré va dam bao tuyét dbi an toan cua tré.

- Piéu tra pho cap

- Tham gia cac hoat dong cua nha truong

- Thyc hién theo su phan cong cua Hi¢u truéng nha

truong.

Vi Thi Bich Ngoc

13/11/1990

DPai hoc

Gi1ao vién

- Gi4o vién chu nhiém 16p S6¢ Nau — CS2.

- Pay du ho so so sach chiam soc gido duyc tré

- Thuc hién nhi¢m vu cham séc gido duc tré va dam
béo tuyét ddi an toan cua tré.

- biéu tra phd cap




- Tham gia cac hoat dong cua nha truong
- Thuc hién nhi¢m vu theo su phan cong cua Hiéu

trudng nha truong.

Bui Thi Thay

19/10/1994

Pai hoc

Giao vién

- Gido vién 16p S6c Nau — CS2.

- Pay du ho so sb sach cham soc gigo duc tré

- Thyuc hi¢n nhiém vy cham soc gido duc tré va dam
bao tuyét ddi an toan cia tré.

- Diéu tra phd cap

- Tham gia cac hoat dong cua nha truong

- Thyc hién nhi¢m vu theo su phan cong cua Hi¢u

trudng nha truong.

Nguyén Thi Hanh

14/07/1995

Cao dang
chinh quy
bai hoc

Gi4o vién
TPCM 34T

- Gido vién chu nhiém 16p Soc Nau 1- CS1

- TPCM thyc hién phdi hop cung TTCM khéi 3 tudi
phu trach chuyén mén khéi 3-4 tudi.

- Pay da ho so sb sach cham soc gido duc tré

- Thyuc hi¢n nhiém vy cham soc gido duc tré va dam
bao tuyét ddi an toan cia tré.

- Diéu tra pho cap

- Viét bai truyén thong, chuén bj tu liéu phuc vu cong
tac tuyén truyén. Tham gia to truyén thong va bién soan
cac ndi1 dung dang tai Website va fanpage

- Tham gia cac hoat dong cua nha truong

- Thuc hién theo su phan cong cua Hi¢u truong nha

truong.

Mai Thi Dién

11/03/1982

- Gido vién 16p S6c Nau 1 — CS1




bai hoc

- Pay di ho so so sach chiam soc gido duyc tré

- Thuc hién nhi¢m vu cham séc gido duc tré va dam
bao tuyét dbi an toan cua tré.

- biéu tra phd cap

- Tham gia cac hoat dong cua nha truong

- Thyuc hi¢n theo sy phan cong ctia Hi¢u trudng nha

truong.

10.

Nguyén Thi Ngoc Lan

14/06/1979

DPai hoc tir

Xa

Gido vién
TTCM khéi
34T

- Gido vién CN 16p Séc Nau 2— CS1

- TTCM phuy trach chuyén mén khéi khbi 3-4T

- X4y dung ké hoach hoat dong chung cua to khoi 3-4T
Nam, thang, tuan.

- X4y dung ké hoach sinh hoat chuyén mén theo nghién
curu bai hoc.

- T6 chirc sinh hoat chuyén mon dinh ki 2 tuan/lan.

- B6i dudng chuyén mon, nghiép vu, kiém tra danh gia
chat lugng hiéu qua cac thanh vién trong to nha tré.
Quan 1y, st dung tai liéu @6 dung dd choi, thiét bi gido
duc trong to theo ké hoach nha trudng.

- T6 chirc bdi dudng chuyén mon cho cac thanh vién
trong t6.

- Tham gia danh gia boi dudng thudng xuyén ciia nha
truong, danh gia xép loai gido vién theo Chuan nghé
nghi¢ép GVMN.

- Tham gia du gid gop y dong nghiép. Pay du ho so sd

sach cham soc giao duc tré




- Thyc hién nhi¢m vu cham séc gido duc tré va dam
bao tuyét dbi an toan cua tré.

- biéu tra phd cap

- Viét bai truyén thong, chuan bi tu liéu phuc vu cong
tac tuyén truyén

- Phy trach cac hoat dong phong trao, ngay 1 hoi

- Thuc hi¢n theo sy phan cong ctia Hi¢u trudng nha

truong.

11.

Poan Thi Thu Thanh

07/11/1991

Pai hoc

Gi1ao vién

- Gi4o vién chu nhiém 16p So6c Nau 2— CS1

- Pay du ho so so sach cham séc gido duyc tré

- Thyc hién nhi¢m vu cham séc gido duc tré va dam
bao tuyét dbi an toan cua tré.

- biéu tra phd cap

- Tham gia cac hoat dong cua nha truong

- Thuc hién nhi¢m vu theo su phan cong cua Hi¢u

trudng nha truong.

12.

Vii Thi Quynh

06/07/1992

bai hoc

Giao vién

- Gido vién 16p S6c Nau 3 — CS1

- Pay du hd so sb sach cham soc gido duc tré

- Thyc hién nhiém vu cham séc gido duc tré va dam
bao tuyét di an toan cia tré.

- Piéu tra pho cap

- Tham gia cac hoat dong cua nha truong

- Thuc hién nhi¢m vu theo su phan cong cua Hiéu

trudng nha truong.




13.

Tran Thi Trang

15/01/1988

DPai hoc

Giao vién

- Gi4o vién 16p Séc Nau 3 — CS1

- Pay du ho so so sach chiam soc gido duyc tré

- Thuc hién nhi¢m vu cham séc gido duc tré va dam
béo tuyét ddi an toan cua tré.

- biéu tra phd cap

- Tham gia cac hoat dong cua nha truong

- Thyuc hi¢n nhiém vu theo sy phan cong ctia Hi¢u

truong nha truong.

14.

Nguyén Thi Tuyét

09/02/1994

Pai hoc

Gi1ao vién

- G140 vién chu nhiém 16p Ong vang — CS2

- Pay du ho so so sach cham séc gido duyc tré

- Thyc hién nhi¢m vu cham séc gido duc tré va dam
bao tuyét dbi an toan cua tré.

- biéu tra phd cap

- Tham gia cac hoat dong cua nha truong

- Thuc hién nhi¢m vu theo su phan cong cua Hi¢u

trudng nha truong.

15.

Dinh Huong Giang

10/02/1998

bai hoc

Giao vién

- Giao vién 16p Ong vang — CS2

- Pay du hd so sb sach cham soc gido duc tré

- Thyc hién nhiém vu cham séc gido duc tré va dam
bao tuyét di an toan cia tré.

- Piéu tra pho cap

- Tham gia cac hoat dong cua nha truong

- Thuc hién nhi¢m vu theo su phan cong cua Hiéu

trudng nha truong.

16.

Poan Thi Minh Thao

11/08/1981

Pai hoc tir

Giao vién

- GVCN 16p Ong vang 1- CS1




Xa

TTCM 4-5
tudi

- TTCM phu trach chuyén mén khéi 4-5 tudi

- Xay dung ké hoach hoat dong chung cua t6 4-5T:
Nam, thang, tuan.

- Xay dung ké hoach sinh hoat chuyén mon theo nghién
cuu bai hoc.

- T6 chuc sinh hoat chuyén mén dinh ki 2 tudn/lan.

- Boi dudng chuyén moén, nghi¢p vu, kiém tra danh gia
chat lugng hiéu qua cac thanh vién trong to nha tré.
Quan 1y, st dung tai liéu d dung dd choi, thiét bi gido
duc trong t6 theo ké hoach nha truong.

- T6 chire boi dudng chuyén mon cho cac thanh vién
trong t6.

- Tham gia danh gia bdi dudng thudng xuyén ciia nha
truong, danh gia xép loai gido vién theo Chuan nghé
nghiép GVMN.

- Tham gia du gid gop y dong nghiép. Pay du hd so sd
sach cham soc giao duc tré

- Thyc hi¢n nhiém vy cham soc gido duc tré va dam
bao tuyét ddi an toan cia tré.

- Phy trach cac hoat dong phong trao, ngay 1 hoi

- Viét bai truyén thong phuc vu cong tac tuyén truyén
- Tham gia cac hoat dong cua nha truong

- Thyc hién nhi¢m vu theo su phan cong cuia Hi¢u

truong nha truong.

17.

Vil Minh Thay

26/03/2002

bai hoc

Giao vién

- Giaos vién 16p Ong vang 1- CS1




VH-VL

- Pay di ho so so sach chiam soc gido duyc tré

- Thuc hién nhi¢m vu cham séc gido duc tré va dam
bao tuyét dbi an toan cua tré.

- biéu tra phd cap

- Tham gia cac hoat dong cua nha truong

- Thyuc hi¢n nhiém vy theo sy phan cong ctuia Hi¢u

trudng nha truong.

18.

Tran Thu Ngan

13/11/1995

bai hoc

Gi4o vién

- Giao vién chu nhiém 16p Ong Vang 2 — CS1

- Pay du ho so sd sach cham soc gido duc tré

- Thyc hién nhi¢m vu cham séc gido duc tré va dam
bao tuyét ddi an toan cia tré.

- Piéu tra pho cap

- Tham gia cac hoat dong cua nha truong

- Thuc hién nhi¢m vu theo su phan cong cuia Hi¢u

trudng nha truong.

19.

Vi Thi Lién

06/12/1994

Cao dang

Giao vién

- Gido vién 16p Ong Vang 2 — CS1

- Pay du ho so sb sach cham soc gido duc tré

- Thyc hi¢n nhiém vy cham soc gido duc tré va dam
bao tuyét ddi an toan cia tré.

- Piéu tra pho cap

- Tham gia cac hoat dong cua nha truong

- Thuc hién theo su phan cong cua Hi¢u truong nha

truong.

20.

Nguyén Thi Nguyét

18/11/1978

DPai hoc

Giao vién
TPCM 4-5

- Gido vién chu nhiém 16p Ong vang 3— CS1
- TPCM thyc hién phdi hop cung TTCM khéi 4 tudi




phu trach chuyén mén khéi 4-5 tudi.

- Pay du ho so so sach chiam soc gido duyc tré

- Thuc hién nhi¢m vu cham séc gido duc tré va dam
béo tuyét ddi an toan cua tré.

- biéu tra phd cap

- Tham gia cac hoat dong cua nha truong

- Thyuc hi¢n nhiém vu theo sy phan cong ctia Hi¢u

truong nha truong.

21.

Nguyén Thi Hué

12/06/1991

Pai hoc

Gi1ao vién

- Gido vién 16p Ong Vang 3 — CS1

- Pay du ho so so sach cham séc gido duyc tré

- Thyc hién nhi¢m vu cham séc gido duc tré va dam
bao tuyét dbi an toan cua tré.

- biéu tra phd cap

- Tham gia cac hoat dong cua nha truong

- Thuc hién theo su phan cong cua Hi¢u truong nha

truong.

22.

Tran Thi Thu Hoai

15/05/1989

bai hoc

Gi4o vién

- Giao vién Chu nhiém 16p Ong Vang 4 — CS1

- Pay du hd so sb sach cham soc gido duc tré

- Thyc hién nhiém vu cham séc gido duc tré va dam
bao tuyét di an toan cia tré.

- Piéu tra pho cap

- Viét bai truyén thong, chuan bi tu liéu phuc vu cong
tac tuyén truyén

- Tham gia cac hoat dong cua nha truong

- Thuc hién theo su phan cong cua Hi¢u truong nha




truong.

23.

Duong Thi Van

12/12/1988

bai hoc

Gi1ao vién

- Gi4o vién chu nhiém 16p Ong Vang 4 — CS 1

- Pay du ho so so sach chiam séc gido duyc tré

- Thyc hién nhi¢m vu cham séc gido duc tré va dam
bao tuyét ddi an toan cia tré.

- biéu tra phd cap

- Tham gia cac hoat dong cua nha truong

- Thuc hién nhi¢m vu theo su phan cong cua Hi¢u

trudng nha truong.

24.

Tran Thi Hai Hong

16/06/1995

bai hoc

Gi1ao vién

- Giao vién 16p Ong Vang 5 — CS1

- Pay du ho so sb sach cham soc gido duc tré

- Thyc hi¢n nhiém vy cham soc gido duc tré va dam
bao tuyét d6i an toan cia tré.

- Piéu tra pho cap

- Tham gia cac hoat dong cua nha truong

- Thuc hién theo su phan cong cua Hi¢u truong nha

truong.

25.

Nguyén Thi Hong

19/05/1990

Pai hoc

Giao vién

- Gido vién 16p Ong Vang 5 — CS1

- Pay du hd so sb sach cham soc gido duc tré

- Thyc hi¢n nhiém vy cham soc gido duc tré va dam
bao tuyét ddi an toan cia tré.

- Diéu tra pho cap

- Tham gia cac hoat dong cua nha truong

- Thyc hién nhi¢m vu theo su phan cong cuia Hi¢u
trudng nha truong.




26.

Pham Thi Huyén
Trang

19/02/1996

Cao ding

Giao vién

- Gi4o vién chu nhiém 16p Huou sao — CS 2

- Pay du ho so so sach chiam soc gido duyc tré

- Thuc hién nhi¢m vu cham séc gido duc tré va dam
bao tuyét dbi an toan cua tré.

- biéu tra phd cap

- Tham gia cac hoat dong cua nha truong

- Thyuc hi¢n nhiém vu theo sy phan cong ctia Hi¢u

truong nha truong.

27.

Nguyén Thi Hoa

10/10/1993

Pai hoc

Gi1ao vién

- Gi4o vién l6p Huou sao — CS 2

- Pay du ho so so sach cham séc gido duyc tré

- Thyc hién nhi¢m vu cham séc gido duc tré va dam
bao tuyét dbi an toan cua tré.

- biéu tra phd cap

- Tham gia cac hoat dong cua nha truong

- Thuc hién theo su phan cong cua Hi¢u truong nha

truong.

28.

Mai Thi Kim Ngan

25/04/1991

bai hoc
chinh quy

Giao vién
TPCM 5-6 T
Bi thu chi
doan
UV BCH Cb

- Giao vién cht nhiém 16p Huou sao 1- CS1

- TPCM thyc hién phdi hop cing TTCM phu trach
chuyén moén khéi 5-6 tudi.

- Thyc hién cac nhiém vu va hoat dong phong trao cua
doan TNCSHCM trong nha truong.

- Thuc hién nhi¢m vu cham séc gido duc tré va dam
bao tuyét dbi an toan cua tré.

- Piéu tra phd cap Tham gia cac hoat dong ctia nha

truong. Pay du ho so s6 sach cham séc gido duc tré




- Phu trach co s vat chat cac nhém 16p va nha trudng.
- Thuc hién nhi¢m vu theo su phan cong cua Hiéu

trudng nha truong.

29.

Nguyén Thi Thu
Trang

19/05/1990

Pai hoc

Giao vién

- Gido vién 16p Huou sao 1 —CS 1

- Pay du ho so sb sach cham soc gigo duc tré

- Thyuc hi¢n nhiém vy cham soc gido duc tré va dam
bao tuyét ddi an toan cia tré.

- Diéu tra phd cap

- Tham gia cac hoat dong cua nha truong

- Thyc hién nhi¢m vu theo su phan cong cua Hi¢u

trudng nha truong.

30.

Vi Thi Ngoc Lan

10/12/1992

bai hoc

Giao vién

- Giao vién 16p S6c Nau — CS2

- Pay da ho so sb sach chim soc gido duc tré

- Thuc hién nhi¢m vu cham séc gido duc tré va dam
bao tuyét ddi an toan cua tré.

- biéu tra phd cap

- Tham gia cac hoat dong cua nha truong

- Thyuc hi¢n nhiém vu theo sy phan cong ctuia Hi¢u

trudng nha truong.

31.

Tran Thay Liéu

23/12/1991

bPai hoc

Gido vién
Pho BT chi

doan

- Gi4o vién chu nhiém 16p Huou sao 2 - CS 1

- Phéi hop cung Bi thu Poan TNCSHCM thuc hién cac
nhiém vu va hoat dong phong trao cua chi doan.

- Pay di ho so s6 sach chiam soc gido duyc tré

- Thuc hién nhi¢m vu cham séc gido duc tré va dam

bao tuyét doi an toan cua tré.




- Piéu tra pho cap

- Viét bai truyén thong, chuan bi tu liéu phuc vu cong
tac tuyén truyén

- Tham gia cac hoat dong cua nha truong

- Thuc hién nhi¢m vu theo su phan cong cuia Hi¢u

truong nha truong.

- Gido vién 16p Huou Sao 2 - CS 1
- Bay du ho so so sach cham soc gido duyc tré
- Thyc hién nhiém vu cham séc gido duc tré va dam

bao tuyét doi1 an toan cua tré.

32. | Pham Thi Xuan Hién |30/01/1993 | Dai hoc Gido vién a .
- biu tra pho cap
- Tham gia cac hoat dong cua nha truong
- Thuc hién theo su phan cong cua Hi¢u truong nha
truong.
- Gido vién chu nhiém 16p Huou sao 3 — CS1
- TTCM phu trach chuyén mén khéi 5-6 tudi
- Thyc hi¢n nhiém vy cham soc gido duc tré va dam
5 bao tuyét ddi an toan cia tré.
Cao dang ) P ) .
) - Xay dung ke hoach hoat dong chung cua t6 Mau giao
x o . chinhquy | TTCM 5-6 T I ) \
33. Do Thi Thu Ha 27/12/1980 ) ) ) 5-6 tudi: Nam, thang, tuan.
Dai hoc Gido vién ) P . N i
VELVL - Xay dung ke hoach sinh hoat chuyén mon theo nghién

curu bai hoc.
- T6 chirc sinh hoat chuyén mon dinh ki 2 tuan/lan.
- B6i dudng chuyén mon, nghiép vu, kiém tra danh gia

chat luong hiéu qua cac thanh vién trong t6 mau gido.




Quan 1y, sir dung tai lidu d6 dung dd choi, thiét bi gido
duc trong t6 theo ké hoach nha trudng.

- T6 chire bdi dudng chuyén mon cho cac thanh vién
trong t6. Tham gia danh gia bdi dudng thuong xuyén
ctia nha truong, danh gia xép loai gido vién theo Chuan
nghé nghiép GVMN,

- Tham gia du gid gop y dong nghiép.

- Tham gia viét bai truyén thong phuc vu cong tic
tuyén truyén

- Thyc hién theo su phan cong cua Hi¢u truéng nha

truong.

34.

Pham Thi Thu Hién

25/10/1996

DPai hoc

Giao vién

- Gido vién 16p Huou sao 3 — CS1

- Pay di ho so so sach chiam soc gido duyc tré

- Thuc hién nhi¢m vu cham séc gido duc tré va dam
bao tuyét dbi an toan cua tré.

- biéu tra phd cap

- Viét bai truyén thong, chuén bj tu liéu phuc vu cong
tac tuyén truyén

- Tham gia cac hoat dong cua nha truong

- Thyc hién theo su phan cong cua Hi¢u truéng nha

truong.

35.

Hoang Minh Tam

26/04/1996

Pai hoc

Gi1ao vién

- Gido vién 16p Huou sao 4 — CS 1
- Bay du ho so s6 sach cham soc gido dyc tré
- Thuc hién nhi¢m vu cham séc gido duc tré va dam

bao tuy¢t doi an toan cua tré.




- Piéu tra pho cap

- Viét bai truyén thong, chuan bi tu liéu phuc vu cong
tac tuyén truyén

- Tham gia cac hoat dong cua nha truong

- Thuc hién nhi¢m vu theo su phan cong cuia Hi¢u

truong nha truong.

36.

Dinh Thi Thuong

14/09/1996

bai hoc

Gi4o vién

- Gido vién 16p Huou sao 4 — CS 1

- Pay du ho so sb sach cham soc gido duc tré

- Thyc hién nhiém vu cham séc gido duc tré va dam
bao tuyét di an toan cia tré.

- Piéu tra pho cap

- Tham gia cac hoat dong cua nha truong

- Thuc hién nhi¢m vu theo su phan cong cuia Hiéu

trudng nha truong.

37.

Lai Thi Huong

13/06/1995

Pai hoc

Giao vién

- Gido vién chu nhiém l6p Huou sao 5 — CS2

- Pay du ho so sb sach cham soc gido duc tré

- Thyc hi¢n nhiém vy cham soc gido duc tré va dam
bao tuyét ddi an toan cia tré.

- Diéu tra pho cap

- Tham gia cac hoat dong cua nha truong

- Thyc hién nhi¢m vu theo sy phan cong cuia Hiéu

trudng nha truong.

38.

Ng6 Thi Bich

17/01/1993

DPai hoc

Giao vién

- Gido vién 16p Huou sao 5 — CS2
- Pay di ho so so sach cham soc gido duyc tré

- Thuc hién nhi¢ém vu cham séc gido duc tré va dam




bao tuyét ddi an toan cia tré.

- biéu tra phd cap

- Tham gia cac hoat dong cua nha truong

- Thuc hién nhi¢m vu theo su phan cong cua Hiéu

trudng nha truong.

V.PHAN CONG NHIEM VU NHAN VIEN

x - Pai hoc - Pam bao an toan cho tré trong in udng va sinh hoat
1. Nguyén Thi Van Anh 25/10/1987 . , ; _
- Trung cap tai nha truong, tuan thu cac quy dinh vé vé€ sinh an toan
2. Nguyén Thi Van 24/02/1977 So cap thue pham trong ché bién dn udng cho tré, khong dé
3. Nguyén Thi Thu Dung | 27/02/1963 xay ra ngd doc thirc an d6i véi tré.
4. Do Thi Thay Nga 09/03/1987 - N4u an cho tré ding thyc don, ding dinh luong.
5. Ha Thi Mién 25/11/1981 ) - Bam bao v¢ sinh ATTP, VS khu dinh dudng
i Nhan vién ) N .
6. Nguyén Thi Yéu 01/06/1986 dinh - Ghi chép dang va day du ho so so sach nudi dudng
7. | Tran Thi Bich Thao 08/08/1973 dudng cham soc tré ’ ‘ ’
8. | Nguyén Thi Tuong Vi | 09/05/1972 - Thuc hién quy ché chuyén mon nghé nghiép va chap
hanh ndi quy cta nha truong.
9. Bui Thi Bich Thao 10/06/1984 - Thuc hi¢n theo su phan cong ctia Hi¢u trudng nha
truong
10. | Bui Van béan 20/05/1960 - Bao vé tai san, co s vat chat cua nha truong.
11. | Lam Van Hung 09/11/1962 - Trong coi xe
12. | Bui Van Ngan 16/10/1960 Biove | Cham séc cay trong san truong.
13. | Nguyén Vin Phuong 05/02/1957 " | - Thuc hién theo su phan cong ctua Hiéu truéng nha
14. | Tran Vin Truong 10/10/1978 truong




TP. Nam Dinh, ngay 27 thang 8 nam 2025
HIEU TRUONG

VU THI THU THUY
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